
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. 
พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำ 
วัน เพื่อเขียน 
บันทึกประจำวันเอกสาร 
หาย 
2. 
พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจำวันในข้อที่รบัแ
จ้ง3. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวนัม
อบสำเนา 
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามา
รถใช้บริการได้ 
ที่สถานีตำรวจใกล้เคียงที่สะ
ดวก แจ้งความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รบัแจ้
ง 

2. 
การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

 
1. 
นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบ
สวนเพื่อกำหนดอัตราเปรียบ
เทียบปรับ2. 
ชำระคา่ปรับที่เสมียนเปรียบ
เทียบปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขับขี่(กรณีไม่
ต้อง บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกทีจ่ะสา
มารถใช้ บรกิารช 
าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรื
อธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รบัแจ้
ง 
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3. 
การสำเนาบันทึกประจ
ำวัน  เกี่ยวกับคด 

1. 
ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึ
กประจำวัน 
ต่อพนักงานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแ
ล้วมี ความเห็นอนุญาต3. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจ 
าวันสำเนาบันทึก 
ประจำวันให้นายตำรวจสัญ
ญาบัตรรับรอง 
สำเนาถูกต้อง 
มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. 
การขอถอนคำร้องทกุข์ 

1. 
พนักงานสอบสวนเวรเจ้าขอ
งคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เ
กี่ยวข้อง 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ 
อธิบายข้ันตอนการดำเนินค
ดี 
3. 
บันทึกปากคำและลงลายมือ
ชื่อในสมุบัญชี 
ยึดและรักษาทรัพย์(กรณยีึด
ของกลาง) ลง 
บันทึกประจำวันบันทึกการถ
อนคำร้องทุกข์ 
คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  
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5. 
การแจ้งความเป็นหลัก
ฐาน  
กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1. 
พนักงานสอบสวนซักถามรา
ยละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลั
กฐาน เอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. 
การขอประกันตวัผู้ต้อง
หา 

1. 
ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่
ยวข้องนำ 
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่
อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงานตำรวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกั
น 
4. 
ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรอืไม่
อนุญาตให้ ประกัน 
5. กรณทีี่อนุญาต 
ให้ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประ
กันคู่ฉบับมอบให้ 
นายประกัน 
6. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวนัท
ำการบันทึก ประจ 
าวันเพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว ผูต้้องหา 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนับแต่เวลาที่ยื่นค

ำร้องต่อ 
พนักงานสอบสวน 

หรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
กรณีเหตุจำเป็นไม่อาจสั่ง

ปล่อยชัว่คราวได้ให้ 
พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใ

น 24 ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นคำรอ้งขอปล่อ

ยชั่วคราว 
 

 

1. 
พนักงานสอบสวนได้ทำการ
สอบสวน 
พิมพ์ลายนิว้มือผู้ต้องหาแล้ว 
2. 
หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกันค
รบถ้วน 
3. 
หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกั
นครบถ้วน  
4. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำ
นาจวินิจฉัย คำร้องยกเวน้ 
4.1 
คดีความผิดตอ่พระมหากษัต
ริย์ พระ ราชินรีัชทายาท 
และผู้สำเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของ
รัฐภายใน ราชอาณาจักร 
4.3 
คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวญั 
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7. 
การคืนหลักทรัพย์ที่นำ
มาประกันผู้ต้องหา 

1. 
นำหลักฐานรับหลักประกันตั
วผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวนหรอืเจ้
าหน้าที่ธุรการ ทางคดี 
2. 
พนักงานสอบสวนหรือเจา้ห
น้าธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึกผล
คดีถึงที่สุดหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
3. 
พนักงานสอบสวนมีความเห็
นให้ถอน สัญญาประกัน 
4. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวนัล
งบันทึก ประจำวัน 
และมอบหลักทรัพย์คืนให้น
าย ประกัน 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวันเวลาราชการ

นับแต่ 
เวลาที่ยื่นหลักฐานประกั

นตัวผู้ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน 
1 วันทำการนับแต่ วัน 
ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้

ต้องหาต่อ 
พนักงานสอบสวนภายใน  

1วัน 

1. 
หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่ส
ถานีตำรวจ 
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  
หลักทรัพย์ประกัน 
1. 
หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรกัษาอยู่
ที่สถานีตำรวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอำ
นาจวินิจฉัย คืนหลักประกัน 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. 
นำรถไปตรวจสภาพทีก่องบั
งคับ 
การจราจรหรือผูช้ำนาญการ
อื่น แต่ต้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ค
วามชำนาญในเรื่องนั้นไวด้้ว
ย 

ภายใน 1 วัน  

9. 
การคืนของกลางกรณีศ
าลมีค าพิพากษา 
หรือคำสั่งถึงที่สุดไม่ริบ
หรือพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. น 
าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  
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และพิจารณามีความเห็นเส
นอผู้มีอำนาจสั่ง 
คืนของกลาง 
3. 
ลงบันทึกประจำวันคืนของก
ลางและลง 
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึ
ด และรักษาทรพัย ์

10. 
การแจ้งความคืบหน้าข
องคด 

- 
พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นห
นังสือถึง ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสว

นจะเสร็จสิ้น 

 

11. 
การแจ้งให้ญาติหรือบุค
คลที่ผู้ต้องหา 
ไว้วางใจทราบการจับกุ
มเม่ือผู้ถูกจับร้องขอ 

- 
เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุม
ผู้ต้องหาเป็นผู้ 
แจ้งหรือประสานงานตำรวจ
ท้องที่ ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไวว้างใ
จมีภูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


